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положение
о порядке приёма, перевода, отчисления и восстановления воспитанников

Муниципального бюджетного образовательного учреждения

. <<Верхнеусинская СШ>>, дошкольная группа

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает правила и регулирует деятельность
муниципального бюджетного образовательного учреждения кверхнеусинск.u{ Сш)
дошкольнаlI группа (далее мБоу) по вопросам приема, перевода, отчислеЕия и

восстановления воспитанников.
1.2. ,Щанное Положение опредеJUIет порядок и основания для приема, перевода, отчисления и

восстановления детей, сохранения места за обучающимися воспитанникЕlми, а также

регулирования возникающих спорньж вопросов при реЕrлизации данньгх действий в

дошкольной группе образовательного у{реждеЕия.
1.3. При п

. Федеральным законом от 29.L2.2012г. Ns 273-ФЗ <Об образовании в Российской
Федерации)) с изменениями от 25 декабря2O2З rода;

. Приказом Минпросвещения России от 31 июля 2020 r. Jф 373 <Об утверждении
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным

общеобразовательным rrрограммам - образовательным прогрzrммам дошкольного
образования)) с изменениями от 1 декабр я 2022rо да;

. Приказом Минобрна}ки России от 28.Т2.2015 ]ф |527 <об утверждении Порядка и

условий осуществления перевода обучающихся ,из одной организации,

осуществJUIющей образовательну:tо деятельность по образовательным программам

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие
образовательн}.ю деятельность по образовательным программам соответств},ющих

уровня и направленности) с изменениями от 25июня 2020 года;
. Приказом Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. Ns 236 <Об утверждении

порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного
образования> с изменениями от 23января 2023 года;

. ФедеРшьным законом м115-ФЗ от 25 июJUI 2002r кО правовом положениИ

иностранньD( граждан в Российской Федерации> с изменениями от 10 июля
202Зrода;

. Уставом образовательного учреждения.
1.4. Настоящее Положение оtlредеJUIет порядок действий администрации и родителей
(законньтх представителей) воспитанников, регулирует деятельность дошкольной группы по

реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования,

гарантированного гражданап,I Российской Федерации.
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организацию представJu{ется в орган исполнительной власти субъекта Российской
Федерации или орган местного сЕlмоуправления на бумажном носителе и (или) в
электронной форме через единый портал государственньIх и муницип€rльньIх услуг
(функuий) и (или) региональные портrrлы государственных и муницип€rльных услуг
(функций).
2.10. Заявление о приеме представляется в образовательную организацию на бумажном
носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и
муниципtшьньIх услуг (функчий) и (или) регионitJ,Iьные порталы государственных и
муниципirльных услуг (функций).
2.Т|. В заявлении для направления и (или) приема родителями (законными
представителями) ребенка указываrотся,следующие сведения:

, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;. дата рождения ребенка;. реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о рождении ребенка;. адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания)
ребенка;
фамилия, имя, отчество (последнее - при на_шичии) родителей (законньrх
представителеii; ребенка;
реквизиты документа, удостоверяющего личность родитеJuI (законного
лредставителя) ребенка;

. реквизиты докуN{ента, подтверждающего установление опеки (при наличии);
, адрес электронной почтыо номер телефона (при наличии) родителей (законньгх

представителей) ребенка;, о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской
Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

' о потребности в обуrении ребенка по адаптированной образовательной программе
дошкольного образования и (или) в создании специаJIьньIх условий для
орГаниЗации обутения и воспитаЕия ребенка-инвалида в соответствии с
индивидуirльной программой реабилитации инвtшида (при шаличии);

. онаправленностидошкольнойгруппы;

. о необходимом режиме пребывания ребенка;. о желаемой дате приема на обучение,
2.\2. В заавJ\е}lа\}\ Аýя на\цавIrеý!rя родитоrrями (законнычrи представителями) ребенка
дополнительно указываются сведения о государственных или муниципalJIьньIх

]
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оригиналы следуюших локументов:
, Свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство

з€uIвителя (или законность представления прав ребенка);, СвидеТельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленной территории или документ, содержаlций сведения о
регистрации ребенка по месту жительстваили по месту пребывания.

2.24. ли lзаконн
или лицами без гражданства. дополнительпо предъявляrот:о документ, подтверждающий родство зЕu{вителя (или законность представления прав

ребенка);о документ, подтверждающий право з€ulвитеJul
Федерации.

на пребывание в Российской

2.25. !ети с ограниченными возможшостями здоровья принимilются в дошкольнуюгруппу
ообразовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на
обl^rение ребенка (детей) по адаптированной образовательной trрограмме дошкольного
образования или индивидуt}льному маршруту сопровождения ребенка, разработанному с
учетом рекомендаций психолого - медико - педагогической комиссии.
2.26. ЩиРектоР или уполномоченное им должностное лицо, ответственное за прием
документов, регистрирует заJIвление о приеме в дошкольное образовательное }пrреждение и
IIрилагаемые к нему документы, представленные родитеJUIми (законньrми представителями)
ребенка в журнале регистрации заявлений.
2.27. После регисТрации заrIвления родителям (законньrм trредставителям) детей
выдаетсярасписка в получении документов, содержаrrlая информацию о регистрационном
номере заjIвления о приеме ребенка в МБоу, перечне представленных документов.
расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и
печатью образовательного r{реждения.
2.28. Щети. родители (законные представители) которых не представили необходимые для
приема документы (указанные в пункте 2.т4,) остаются на учете детей, нуждающихся в
предоставлении места в дошкольной группе, и направляются в государственную или
муниципt}льную образовательн},ю организацию после tIодтверждения родителем (законным
представителем) нуждаемости в предоставлении места. Место в дошкольной группе
образовательного rrреждения предоставляется при освобождении мест В соответствующей
возрастной группе в течение года.
2.29. После предоставления документов, указанных в п.2.14 ГIоложения, образовательное
учреждение заключает договор об образовании по образовательным програ}4мам
дошкольного образования с родителями (законными представителями) ребенка.
2.30. Щоговор включает в себя основныё характеристики образования, в том числе, вид,
уровенЬ и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной
программы определенньж уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок
освоения образовательной lrрограммы (продолжительность обучения),взаимные права,
обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе восrtитания, обучения,
развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в
мБоу, а также расчет р€lзмера платы, взимаемой с родителей (законных представителей)за
присмотр и ).ход за ребенком в дошкольной группе. Один экземпJIяр договора выдается
родителям (законным представителям ребенка).
2.31. В течение трех рабочих дней после заключения договора директор МБоу издает
распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольное образоватеJlьное r{реждение
(далее - распорядительный акт). Расгrорядительный акт в течение трех дней после издания
размещается на информационном стенде и на официшIьном сайте мБоУ в сети Интернет.
Уполномоченное р}ководителем должностное лицо, вносит уtIетную запись о зачислении
ребенка в книгу движения воспитанников.
2.з2. После изданиЯ распорядительногО акта ребенок снимается с учота детей,
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нуждающихся в предоставлении места в дошкольной группе образовательной организации.
233. На каждого ребенка, зачислеЕного в детский сад, оформляется личное дело, в котором
хранятся все сданные док}менты.
2.З4. Щиректор несет ответственность за прием детей в МБОУ, наполняемость групп,
оформление личньIх дел воспитанников и оперативную передачу в Управление образования
информачии о наличии свободных мест в дошкольном образовательном r{реждении.
2,35. При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка)
директором учреждения по согласованию с Учредителем, в лице Управления образования,
может временно принимать детей на основании необходимьIх документов, предоставJшIемьIх

родителями (законными представитеJuIми) воспитанников.
2.36. По состоянию на 1 сентября каждого года директор издает приказ о формировании
возрастных групп на новый учебный год.
2.З7. Знакомит родителей (законньгх представителей) детей, зачисленньгх в образовательное

учреждение.
2.З8. Ежегодно по состоянию на 1 сентября директор гIодводит итоги за прошедший год и
фиксирует их: сколько детей принято в дошкольное образовательное r{реждение в течение

уrебного года и сколько воспитанников выбыло (в общеобразовательное r{реждение и по
другим причинам). '

3. Сохранение места за воспитанником
3.1. Место за ребенком. посещающим ОУ. сохраняется на время:

. болезни;

. пребывания в условиях карантина;
о прохождения санаторно-курортного лечения

родителей;о отпуска родителей (законньD( представителей) сроком не более 75 дней по
письменному зzulвлению родителей ;

о в иньIх слrIffIх по письменному зiulвлению родителей (законньrх представителей)
воспитанника образовательного }п{реждения.,

4. Порядок и основания для перевода воспитанника
4.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обуrающихся по образовательным
программаN{ дошкольного образования, из одного ОУ в другие устанавливают общие
требования к процедуре и условиям осуществления перевода детей, обучающихся по
образовательным програN{мам дошкольного образования, из одной образовательной
организации в другую образовательную организацию, в следующих случаях:

. По инициативе родителей (закоЁньrх представителей) ребенка, обуrающегося по
образовательной программе дошкольного образования;

. В случае rrрекращения деятельности дошкольного образовательного учреждения,
аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности;

. В случае приостановления действия лицензии.
4.2. Учредитель исходной дошкольной образовательной организации обеспечивает перевод
воспитанников с письменного согласия их родителей (законньIх представителей).
4.3. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года.
4.4. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей (законньпr представителей)
родители (законные представители) воспитанника:

. Осуществляютвыборпринимающей образовательной организации;

. обращаются в выбранное дошкольное образовательное г{реждение с запросом
оналичии свободных мест соответствующей возрастной категории воспитанника и
необходимой направленности группы, в том числе с использованием сети
кИнтернет>;

. при отсутствии свободньrх мест в выбранном дошкольном образовательном
учреждении обращаются в Управление образования дjul определения

i

по IIисьменному заJIвлению
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приЕимающего дошкольного образовательного rrреждения из tIисла
муниципальньrх образовательньtх учреждений;, обращаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с зiulвлением об
отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающее образовательное
уrреждение. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного
документа с использованием сети Интернет.

4.5. В ЗаЯВленииродителей (законньж представителей) воспитанникаоб отчислении в
порядке перевода в принимающую образовательную организацию }zказываются:. фамилия,имя, отчество (при наличии) воспитанника;

. датарождения;

. направленностьгруIIпы;

. наименование приним€lющей образовательной организации.
4.6. в слrIае переезда В друцrю местность родителей (законньтх представителей)
восtIитанника }кaвывается, в том числе, населенный пlтrкт, муниципальное образование,
субъект Российской Федерации, в которьй осуществляется переезд.
4.7. Форма зffIвления родителей (законньтх представителей) воспитанника об отчислении в
порядке перевода в . принимающую образовательную организацию р€ц}мещается на
информационном cTeHie и на официаJIьном сайте мБоУ u..i" Интернет.
4.8. На основании заrIвления родителей (законных представителей) воспитанника об
отчислении в порядке перевода исходнzш образовате]Iьнчш организация в трехдневный срок
издает распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием
принимalющей образовательной организации.
4.9. ИсходнаrI организация вьцает родителям (законньпчr представителям) личное дело
воспитанника с описью содержащихся в нем документов. Родитель (законный
tIредставитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с описью
содержащихся в нем документов.
4.10. Требование предоставления других докуI!{ентов в качестве основания дJUI зачисления
восIIитанника в мБоу в связи с переводом с другой дошкольной образовательной
организации не допускается.
4.11. Личноедело представляетсяродителями (законными представителями) воспитанникав
принимающее дошкольное образовательное }чреждение вместе с заJ{влением родителей
(законньrХ представителей) о зачислении воспитанника в принимающее образо"аr"пu,rо.
учреждение в порядке перевода из исходного дошкольного образовательного учреждения и
предъявлением оригинzlJIа документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) воспитанника. При отсутствии в личном деле копий документов,
необходимых дJUI rrриема в соотвеТствии с Порядком приема на обучение по
образовательным программам дошколъного образования, утвержденным приказом
Министерства просвещения Российской Федерации от 15мая 202Ог. N236 "об утверждении
Порядка приема на обучение по образовательным программаN{ дошкольного образования"),
принимающiUI организация вправе заrrросить такие документы У родителя (законного
гIредставителя).
4.12. Форма заJIвления родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в
принимающее дошкольное образовательное r{реждение в порядке перевода из исходного
образовательного r{реждения размещается дошкольным образовательным rIреждением на
информационном стенде и на официа_llьном сайте мБоу в сети Интернет.
4.13. После приема зzuIвления родителей (законньо< представителей) о зачислении
воспитанника в приЕимающее оУ в Irорядке перевода из Другого образовательного
r{реждения и личного дела принимающее образовательное учреждение закJIючает договор
об образовании по образователЁным прогрЕIммам дошкольного образования (далrее до.оuор;
с родителями (законными представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней
после его заключения издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке
перевода.



4.14. После приема зaulвления и лиtшого дела принимtlющtш оргаЕизация заключает договор
об образовании по образоватеЛЬныМ програN,IМаМ ДошколЬноГо образования (далее -
договор) с родителями (законными представителями) обучающегося и в течение трех
рабочих дней после закJIючения договора издает распорядительный акт о зачислении
обучающегося в tIорядке перевода.
4,15. ПРИ rrРИНЯТии решения о прекращении деятельности исходного дошкольного
образовательного уIреждения в соответствующем распорядительном акте Учредителя
указывается принимающее образовательное r{реждение либо перечень принимающих
образовательньIх учреждений, в которое(-ые) будут переводиться воспитанники на
основании письменного согласия их родителей (законных представителей) на перевод.
4.16. О предстоящем переводе исхOдное образовательное rIреждение в случае
прекраIцения своей деятельности обязано уведомить родителей (законньгх представителей)
воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания
распорядительного акта Учредителя о прекращении деятельности исходного
образовательного учреждеция, а также поместить ytсiвaнHoe уведомление на своем
официальном сайте в сети Интернет. Щанное уведомление должно содержать сроки
предоставления IIисьменного согласия родителей (законньж представителей) воспитанников
на перевоД воспитанников В гIринимаюЩ}ю д9цlцольную образовательную организацию.
4.17. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходное
образовательное учреждение обязано уведомить Учредителя, родителей (законных
представителей) воспитанников в письменной форме, а также поместить ук!ванное
уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:, В слуrае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента

вступления в законную силу решения суда;
' В слl^rае приостutновления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с

момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о
принятом федеральньrм органом исполнительной власти, осуществляющим
функциИ по контролю и надзору в сфере образования,илиорганом исполнительной
власти субъекта Российской Федерации, осуществJUIющим переданные Российской
Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении
действия лицензии.

4.18. Учредитель, за исключением случaц, ука:}анного в пункте 2.2J настоящего Положенияо порядке приема и rrеревода воспитанников, осуществляет выбор принимающего
дошкольного образовательного учреждения с использованием информации, предварительно
полученной от исходного образовательного учреждения, о списочном составе
воспитанников с указанием возрастной категории воспитанников, направленности группы и
осваиваемых ими образовательных програйм дошкольного образования.
4.19. Учредитель запрашивает выбранные им дошкольные образоват€льные учреждения о
возможности перевода в них воспитанников.
4.20. Руководители дошкольными образовательными учреждениями или уполномоченные
ими лица должны в течение десяти рабочих дней с момента полr{ения соответствующего
запроса письменно проинформировать о возможности перевода воспитанников.
4,2l. Исходное дошкольное образовательное r{реждение доводит до сведения родителей
(законньтх представителей) восIIитанников полученную от Учредителя инфорЙацию об
образовательньIх r{реждениях, которые дали согласие на перевод воспитанников из
исходного ОУ, а также о сроках предоставления письменных согласий родителей (законньrх
представителей) воспитанников на IIеревод восtIитанников в принимающее образовательное
учреждение. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее
получения и включает в себя:

, Наименование принимающего дошкольного образовательного учреждения;, Перечень реаJIизуемых образовательных программ дошкольного образования;. Возрастн}.юкатегориювоспитанников;
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Направленность гр}/ппы;
Количество свободньгх мест.

4.22. После получения письменных согласий родителей (законных представителей)
воспитанников исходное дошкольное образовательное учреждение издает
РаСПОРЯДительныЙ акт об отчислении восtIитанников в порядке перевода в цринимающее
ОбразователЬное rIреждение с указанием основания такого перевода (прекраrцение
ДеЯТеЛЬНОСТи исхоДного образовательного учреждения, аннулирование лицензии,
приостановление деятельности лицензии).
4.2З. В сЛУчае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное
УЧРеЖДение роДиТели (законные представители) воспитанника указывilют об этом в
письменном заrIвлении.
4.24. Исходное образовательное r{реждение rrередает в принимающее образовательное
УЧреждение списочныЙ состав воспитанников, письменные согласия родителеЙ (законньгх
представителей)детей, их личные дела.
4.25. На основании представленных док}ментов принимrlющее оу заключает договор об
образовании по образовательным программЕlм дошкольного образования с родитеJUIми
(законньrми представителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после
заключения договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке
перевода в связи с прекращением деятельности исходного дошкольного образовательного
УЧреждения, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии.
4.26. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в
порядке перевода с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он
ОбУчатlся до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы.
4,27. В принимающем дошкольном образовательном r{реждении на основании переданньtх
личньIх дел на воспитанников формир},ются новые личные дела, включilющие в том числе и
выIIиску из распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие
писЬменные согласия родителей (законньrх представителей) воспитанника.
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5.1

Порядок отчисления воспитанников
воспитанни их

' ПО инициаТиве родителей (законньrх представителей), в том числе в случае
перевода воспитанника длrI продолжения освоения программы в другую
ОРГаНИЗаЦИЮ, ОСУЩествлrIющую образовательную деятельность, а также чтобы
ПРОДОЛЖиТь обуrать ребенка в семье (п.lч.3ст.44 Федера-шьного закона oT29.12.20|2
Nч27З-ФЗ);

. В связи с получением образования
годовым кaлендарным учебньrм'

(завершением обучdния) в соответствии с
графиком дошкольного образовательного

учреждения;
, гIО обстоятелЬств€lм, не зависяЩим оТ воли родИтелеЙ (законньгх представителей)

воспитанника и ОУ, осуществJUIющего образовательн},ю деятельность, в том числе
в случаrIХ ликвидациИ организации, осуществляющей образовательную
деятельность, аннулирования лицензии на осуществление образовательной
деятельности;

. по медицинским покiваниям.
5.2. основанием для отчисления восгIитанника является распорядительный акт (приказ)
директора образовательного учреждения об отчислении.
5.3. отчисление, воспитанника по инициативе родителей ооуществJUIется на основании
заlIвления родителей (законньтх представителей) ребенка, в котором указываются
следующие данные:

' фаМИлия, иМя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя);
о номер телефонародителя (законного представителя);
. фамилия)имя) отчество (при наличии) ребенка;



j о причин1 по которой ребенок отчисляется из детского сада;
о желаемiul дата отчисления;
. дата написания заJIвления, личнчш подпись.

5.4. Права и обязанности r{астников образовательньD( отношений, предусмотренные
законодательством Российской Федерации об образовании и локitльными нормативными
актами дошкольного образовательного учреждения, прекраrrlаются с даты отчисления
воспитанника.

б. Порядок восстановления воспитанников
6.1. Воспитанник, отчисленный из ОУ по инициативе родителей (законньгх
гIредставителей) до завершения освоевия образовательной программы, имеет право на
восстановление, по заrIвлению родителей (законпьп< представителей) при нa}личии в

дошкольной группе образовательного учреждения свободньrх мест.
6.2. Основанием дJuI восстановления воспитанЕика явJuIется распорядительный акт (приказ)
директора образовательного учреждения по восстilновлении.
6.З. Права и обязанности r{астников воспитательно-обр€вовательньtх отношений,
предусмотренные законодательством об образовании и локальными актаN,Iи

образовательного уrреiкдения ,возникают с даты восстановления воспитанника в
дошкольную группу учреждении.

7. Порядок реryлирования спорньш вопросов
7.1. Спорные вопросы, возникающие между родитеJIями (законными представителями)
восfIитанников и администрацией ОУ, реryлируются Учредителем образовательного

rреждения в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской
Федерации.

8. Заключительные положения
8.1. Настоящее Положение явJuIется локtчIьным нормативным актом дошкольной группы
,принимается на Педагогическом совете, согласовывается с Родительским комитетом и

утверждается (либо вводится в 'действие) прикiвом директора образовательным
учреждением.
8.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской
Федерации.
8.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к
Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.8.1.настЬящего Положения.
8.4. После принятия данного Положения (iлли изменений и дополнений отдельньD( пунктов
и разделов) в новой редакции предьцущаlI редакция автоматически уграчиваот силу.

Принято на Родительском комитете
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